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ANEXO TECNICO ill - COMPROMISSOS DE INF0RMAçA0 

Alem dos documentos previstos na Clausula Y do Contrato de Gestac, deverão ser encaminhados as 
seguintes, conforme periodicidade indicada abaixo: 

Apenas no 20  Relatório Trimestral do 1 0  Ano do Contrato de Gestao (quando a OS nao tiver 
apresentado a documento citada na Convacação PUblica Cu caso o mesmo nâo tenha sido 
aprovado): 

• Manual de Recursos Hurnanos 
• Piano de Comunicaçao do objeto cultural 
• Manual de Normas e Procedimentos de Seguranca 
• Piano do Saivaguarda e Contingencia 

Relatorio Trimestral do Atividades do 1 1, 21  e 3° trimestres de cada ano, aprovado e 
encaminhado øelo Conseiho de Administracao da OS (nos termos do Artigo 4 0 , item VIII do Lei 
Complementar Estadual n° 846/1998), contendo o comparativo das metes previstas x roalizadas, e Os 
seguintes documentos anexos (a serorn elaborados conforme procedimento operacional 
parametrizado da SEC): 

Anexos Técnicos do Relatorio Trimestral 
• RelatOrio Semestral do Programa do EdificaçOes contendo descritivo das açOes executadas 

no periodo reforentes a: a) segurança, salvaguarda 0 contingëncia realizadas; b) manutenção 
dos equipamentos de bornbeiros, atualizaçao do AVCB I  atondirnento a "cornunique-se do 
Corpo do Bombeiros e providencias correlates tomadas no perlodo; c) programaçao periodica 
do combate a pragas, corn indicaçâo das empresas prostadoras do serviço (descupinizaçao, 
desratizaçao, dosinsotizaçao, despornbalizacào); d) rnanutenção I melhoria das condiçOes do 
acessibihdade fisica pare pessoas corn deficiencia e mobilidade reduzida; e) sustentabilidade 
arnbiental contomplando, no minimo, acOes Para minimizaçao de gastos corn agua, energia 
eletrica, materials técnicos e de consumo e coleta seletiva (semestra4 correspondente ao 1 0  
semestre) 

• Planliha do Acompanhamento dos Sorviços de Manutençâo e Conservaçao Preventive das 
EdificaçOos (referenda! POP SEC) 

• Doscritivo qualitativo dos atividades culturais realizadas - máxirno 5 paginas, incluindo fotos 
• Descritivo qualitativo dos atividades educativas, do atendimento a pUblicos-alvo e dos açOes 

do formacao do pUblico realizadas (incluindo inforrnaçOes referentes a parcerias forrnaiizadas, 
materiais pedagogicos o do apoio desenvolvidos e açOes de capacitação da equipo) - 
rn6xirno3 páginas, incluindo fotos 

• Doscritivo qualitativo dos açOes do itinerância e circuIaço realizadas polo Estado do SR, 
outros Estados o outros poises - máximo 3 páginas, incluindo fotos 

• RolatOrio do Objeto Cultural no MEdia, contendo inforrno do nUrnero de matérias, artigos, 
anUncios o moncOos do objoto contratual veiculados no impronsalrnidia no perlodo, corn 
aprosontação do ate cinco dostaques principals (materia irnpressa, transcricâo ou imagem 
fotográfica) maximo 3 paginas, incluindo fotos 

• Dernais Anexos TOcnicos, comprobatorios dos atividados finalisticas realizadas, seguindo 
roforoncials e modelos ostabolocidos pole Unidade Gestora (conforrne estipulado no 
Convocaçâo PUblica e posterior assinatura do Contrato do Gestäo) 

Anexos Administrativos do Relatôrio Trimestral 
• Rolatorio Gorencial do Acornpanharnento da Execucao Orcamentaria - Previsto x Reaiizado 

(MODELO POP SEC) 
• RelatOrio Sintético do Recursos Hurnanos (MODELO POP SEC) 
• Rolatorio de Captaçao do Recursos (MODELO POP SEC) 
• Balancote Contãbii (REFERENdA: NBC) 
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• Declaração assinada pelos representantes legais da Entidade atestando recoihimento no 
prazo correto dos impostos e encargos trabalhistas referentes a pagamentos efetuados pare 
PJ (pessoas juridicas) e PF (pessoas fisicas), assim corno das contas de utilidades publicas, 
sem multas 

• Certidão dos membros do Conselho Administrativo e Fiscal corn inIcio e terrnino do mandato 
e data da reuniäo da nomeaçao (Semestral) 

• RelatOrio de Atividades de Organizacão do Arquivo, ern atendimento as orientaçOes da CADA 
- rnáxirno 2 paginas (semestraf) 

• Relaçao de convénios e parcerias firrnadas no perlodo, nacionais e internacionais (semestral) 
• Descritivo qualitativo das açOes realizadas de forrnaçào, capacitaçäo a especializaçáo das 

equipes - mãxirno 2 páginas (semestraO 

Relatorio Anual de Atividades, corn as inforrnaçoes referentes so 40  trimestre e 0 consolidado das 
realizaçaes do ano anterior, aprovado e encarninhado Palo Conseiho de Adrninistracao da OS (nos 
termos do Artigo 4 0 , item VIII da Lei Complementar Estadual n° 846/1996), contendo 0 cornparativo 
das metes previstas x realizadas, e os seguintes docurnentos anexos (a serern elaborados conforrne 
procedirnento operacional parametrizado da SEC): 

Anexos Técnicos do RelatOrio Anual 
• RelatOrio Sernestral do Programa de EdificaçOes contendo descritivo das acöes executadas 

no perlodo referentes a: a) seguranca, salvaguarda e contingencia realizadas; b) rnanutencão 
dos equiparnentos de bombeiros, atualizaçao de AVCB, atendimento a "cornunique-se" do 
Corpo de bombeiros e providencias correlates tomadas no periodo; c) prograrnacao periodica 
de combats a pragas, com indicacäo das empresas prestadoras do servico (descupinizacao, 
desratizaçao, desinsetizaçao, despombalizaçáo); d) manutençao I rnelhoria das condicOes de 
acessibilidade fisica pare pessoas corn deficiencia e mobllldade reduzida; e) sustentabilidade 
ambiental conternplando, no minima, açOes pare minirnizaçao de gastos corn ägua, energia 
eletrica, materials técnicos e de consumo e coleta seletiva (semestral, corre.spondente ao 21  
semestre) 

• Planilha de Acompanhamento dos Serviços de Manutençào e Conservaçao Preventiva das 
EdificaçOes (referencial POP SEC) 

• Descritivo qualitativo das atividades culturais realizadas no 4 0  trimestre - maxima 5 pâginas, 
incluindo fotos 

• Descritivo qualitativo das atividades educativas, do atendirnento a pUblicos-alvo e das acOes 
de formaçao de püblico realizadas no 40  trirnestre (incluindo inforrnaçOes referentes a 
parcerias formalizadas, materials pedagOgicos e de apoio desenvolvidos e açOes de 
capacitaçao da equipe) - rnáxirno 3 péginas, incluindo fotos 

• Descritivo qualitativo das açOes de itinerãncia e circulaçao realizadas no 4 0  trimestre pelo 
Estado de SP, outros Estados a outros palses - maxima 3 pãginas, incluindo fotos 

• Relatorlo do Objeto Cultural na Midia, contendo informe do nUrnero de materias, artigos, 
anUncios e rnençOes do objeto contratual veiculados na irnprensa/rnldia no 4 0  trirnestre, corn 
apresentacao de ate cinco destaques principais (matéria impressa, transcrição ou imagern 
fotogrãfica) - rnáxirno 3 páginas, incluindo fotos 

• Dernais Anexos Tecnicos, cornprobatOrios das atividades finalisticas realizadas, seguindo 
referenciais e rnodelos estabelecidos pale Unidade Gestora (conforrne estipulado na 
Convocaçäo PUblica e posterior assinatura do Contrato de Gestao) 

• Copia do AVCB vigente ou descritiva das providencias para obtenção/renovaçao 
• COpia do Alvarã de Funcionamento de Local de Reuniao a cada renovaçao ou registro 

descritivo das acOes realizadas no periodo visando a obtencao do rnesmo 
• Copia des apOlices de seguros vigentes 

Anexos Administrativos do RelatOrio Anual 
• Relatório Gerencial de Orcamento Previsto x Realizado (MODELO SEC) 
• RelatOrio Sintético de Recursos Hurnanos (MODELO SEC) 
• RelatOrio Analffico de Recursos Hurnanos (MODELO SEC) 
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• RelatOrio de Captação de Recursos (MODELO SEC) 
• Relatorio de gastos mensais corn ãgua, energia eletrica, gas, telefone e Internet (MODELO 

SEC) 
• Relatorio de Atividades de Organizacão do Arquivo, em atendirnento as orientacOes da CADA 
• Normas e Procedimentos de Atendimento ao PUblico, com Tabela de Valores da Cessao 

Onerosa dos Espacos e da Bilheteçia, ambas corn os indicativos dos descontos e gratuidade 
(vigentes no exercicio anterior) 

• Balancete Contábil (REFERENCIA: NBC) 
• Declaracão assinada pelos representantes legais da Entidade atestando recoihimento no 

prazo correto dos impostos e encargos trabaihistas referentes a pagamentos efetuados pare 
PJ (pessoas juridicas) e PF (pessoas fisicas), assim corno das contas de utiiidades publicas, 
sern rnuitas 

• Posição dos Indices do Periodo: Iiquidez seca (AC/PC): Receitas Totals I Despesas Totals, 
assinada pelos representantes legais da Entidade 

• Cornprovante de inscrição e situaçao cadastral - CNPJ 
www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnp'reva  

• Certificado de regularidade do FGTS - CRF 
https://wwwsifpecaixapov. br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPespuisa.asp  

• Certidão negative de debitos as contribuiçães previdenciárias e as de terceiros - INSS 
hftip:llwww.dataprev.qov.br/servicos/endl.htm 

• Certidão negative de debitos tributários da divide ativa do Estado de São Paulo 
www.dividaativa.i)qe.sp.gov.br  

• Certidao de tributos mobiliarios 
http://www3.prefeiturasp.pov. br/SF8576  CERT I NTERNET/EmitirCertidaoCCMasDx 

• Certificado do CADIN Estadual 
httDs:/Iwww.fazenda.sp.pov.br/cadin  estadual/paaeslpubVcadln.asDx 

• Relaçao de apenados do TCE 
http://www4.tce.sp.pov. br/consulta-aDenados  

• SançOes administrativas - wwwsancoes.so.pov.br  
• Certificado de regularidade cadastral de entidades - CRCE 

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br  
• Certidao negative de debitos trabaihistas - CNDT 

www.tst.ous.br/certidao  
• Dernais anexos previstos nas lnstruçOes Normativas do ICE 

Anualmente, corn a proposta de Piano de Trabaiho para 0 exercicio seguinte; 
• Poutica de ExposiçOes e/ou Programacão Cultural do(s) Objeto(s) Contratual(is) pare o ano 
• Descritivo das ExposiçOes e/ou Prograrnacão Cultural prevista pare 0 prOximo ano 
• Piano de Ação do Servico Educativo e projetos Especiais pare o prOxirno ano 
• EspeciflcacOes das PublicaçOes Propostas Para a proximo ano 
• Atualizacao do Piano de Cornunicaçao 

Quando houver novo documento ou aiteracäo do anterior: 

• Reguiamento de aquisiçOes de bens e contrataçOes de obras e serviços com recursos do Contrato de 
Gestão, devidarnente publicado no DOE 

• Copia das atas de reuniães do Conseiho de Administração, devidamente registradas, que 
abordem assuntos relacionados ao Contrato de Gestão 

• Manual de Recursos Hurnanos 
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